LOCAL ARTISTS SE
IC: 031 92 067
Karlova 21, Praha 1, 110 00

SMERNICE PRO NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI
Ze dne 2. 1. 2019

1. UVODNi USTANOVENI

1.1.

1.2.

1.38.

Tento vnitfni pfedpis upravuje postup zaméstnancu spolec¢nosti LOCAL ARTISTS SE (dale jen
.Zameéstnavatel“) a dalSich povéfenych osob pfi nakladani, zpracovani a ochrané osobnich
Udaju zpracovavanych Zaméstnavatelem, jakozto spravcem udajli za ucelem pInéni pravnich
povinnosti Zaméstnavatele ve vztahu k jeho zaméstnancim dle nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja) (dale jen ,GDPR").

Zasady nakladani s osobnimi udaji v této smérnici uvedené se vztahuji jak na osobni udaje
zameéstnancli Zaméstnavatele, tak na osobni Udaje zakaznik(, dodavatell nebo jinych partnert
(fyzickych osob) Zaméstnavatele nebo jejich zastupcll €i kontaktnich osob, zpracovavané
zameéstnanci a osobami, které osobni udaje zpracovavaji na zakladé smlouvy o zpracovani
osobnich udaji uzaviené se Zaméstnavatelem (dale jen ,Povérené osoby").

Osobnimi udaji se rozumi veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (dale jen ,subjekt udaji”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize
pfimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki
fyzicke, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spole€enské identity této
fyzické osoby.

2. POVERENE OSOBY

2.1.

2.2.

Povéfenymi osobami, které jsou opravnény zpracovavat osobni udaje jsou:
e majitelé spoleCnosti,
e Clenové statutarniho organu,
e zaméstnanci zafazeni na pozice HR oddéleni a vedeni prodejen,
e osoby, které zabezpecuji informacni systémy pro zpracovani osobnich udaju,
e jiné osoby, které k tomu maji opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy.
Kontaktni osobou pro oblast zpracovani osobnich udajii u Zaméstnavatele je Ing. Martin Hfebout.

3. NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

3.1.

3.2.

Povéfené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje zplUsobem, aby nemohlo dojit k
neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajum, k jejich zméné, zni€eni &i ztraté,
neopravnénym pienosim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti
osobnich udaja.

Pisemnosti a digitalni zd&znamova média, kterd obsahuji osobni Udaje, musi byt zabezpe&ena
v uzamykatelnych prostorach Zaméstnavatele, popf. na jinych mistech, kde je mozZno zajistit
jejich ochranu. O pfistupu Povéfenych osob k osobnim udajim je vedena evidence, ve které je
uvedeno minimalng, jaké udaje a z jakého ddvody byly zpfistupnény.



3.3. Data obsahujici osobni udaje, ktera jsou uloZzena na serverech Zaméstnavatele, pfip. Povéfenych
osob, musi byt zabezpe€ena pfed volnym pfistupem neopravnénych osob, pfed zménou,
znicenim, ztratou, neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym zneuzitim osobnich Gdajl, a to
zejména pouzitim individualnich uzivatelskych hesel, Sifrovanim, zalohou apod.

3.4. Zaméstnanci Ci Povéiené osoby nejsou opravnény osobni Udaje nahravat na jakykoliv pfenosny
pocita¢ nebo jakykoli pfenosny nosi¢ dat, ktery miize byt vynesen z prostor Zaméstnavatele, pfip.
Povérené osoby, ledaze by takové osobni Udaje byly zaSifrovany.

3.5. V pfipadé zjisténi i podezfeni tykajici se poruseni zabezpeceni osobnich Gdaju, je Povéfena
osoba povinna neprodlené informovat kontakini osobu Zaméstnavatele. Zaméstnavatele je
povinen ucinit patficné kroky, zejm. je povinen zdokumentovat kazdé poruseni a v nékterych
pfipadech oznamit poruseni zabezpeceni osobnich udaju dozorovému ufadu, pfip. i pfimo
subjektdm udaju.

3.6. Poveéfené osoby jsou povinny zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a o bezpeénostnich
opatfenich pfijatych za u¢elem ochrany osobnich udajli. Povéfené osoby jsou povinny nakladat
s osobnimi udaji pouze za ucelem pInéni svych povinnosti a v souladu s povinnostmi
stanovenymi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, touto smérnici a pokyny Zaméstnavatele.

3.7. O zpracovani osobnich udajii vede Zaméstnavatel zaznamy v souladu s GDPR (vzory Zaznamu
o ¢innostech zpracovani jsou pfiloZzeny v priloze &. 1), a to pro kazdé zpracovani osobnich udaju
oddélené podle jeho ucelu.

3.8. Zaméstnavatel, potazmo Povéfena osoba zajisti dohled nad zadavanim osobnich Gdaji do
pfislusnych systému a jejich zpracovavanim a bude uchovavat zaznamy o osobnich udajich vé.
Udaju o jejich predani &i zpristupnéni tfetim osobam. Zaméstnavatel zaroveri vede evidenci
Povérfenych osob, které jsou opravnény zpracovavat osobni uUdaje, v€etné formy, rozsahu a
dlvodu, pro¢ jsou osobni Udaje zpracovavany témito osobami.

3.9. Osobni udaje se zpracovavaji pouze v rozsahu nutném k plnéni stanovenych Gcell a pouze po
dobu odpovidajici témto Gceliim. Po uplynuti této Ihiity jsou Zaméstnavatel, resp. Povéfené
osoby, povinny tyto osobni Udaje vymazat, a to v€etné vSech jejich pisemnych &i elektronickych
kopii a replikaci.

4. KONTROLA DODRZOVANi SMERNICE

4.1. Vedouci zaméstnanci a Zaméstnavatel zajiStuji kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z této
smérnice a prokazatelné seznameni vSech zaméstnancil s touto smérnici.

4.2. Poruseni povinnosti zaméstnanct Zameéstnavatele vyplyvajicich z této smérnice se povazuje za
zavazné poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisu vztahujicich se k zaméstnancem
vykonavané praci a muze byt divodem vypovédi z pracovniho poméru.

5. REVIZE SMERNICE

5.1. Revize této smérnice je provadéna v pfipadé potfeby, minimalné vSak jednou ro¢né. V pfipadé
podnétl tykajicich se mozného naruSeni ochrany osobnich Udaji Zaméstnavatel reviduje
smérnici za Ucelem zajiSténi ochrany osobnich Udaji bez zbyte¢ného odkladu.

6. UCINNOST SMERNICE

6.1. Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem jejiho vydani.



PRILOHA C. 1:

ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI DLE GL. 30 GDPR
(SPRAVCE OSOBNICH UDDAJU)

Jméno a kontaktni tdaje
spravce a pripadného
povérence pro ochranu
osobnich udaju

Ucely zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Popis kategorie subjektd udajt

Popis kategorie osobnich udaju

Kategorie prijemct, kterym
byly nebo budou osobni udaje
zpristupnény

V¢éetné prijemcu ve tretich zemich
(mimo EU/EHP) nebo
mezinarodnich organizacich.

Informace o pripadném predani
osobnich udaju do treti zemé
(mimo EU/EHP) nebo
mezinarodni organizace

Véetné identifikace této treti zemé
¢i mezinarodni organizace, a v
pfipadé predani podle €l. 49 odst.
1 GDPR dolozeni vhodnych
zaruk.

Planované lhiity pro vymaz
jednotlivych kategorii udaju

Obecny popis technickych a
organizacnich bezpec¢nostnich
opatreni prijatych za ucelem
zajisténi odpovidajici urovné
zabezpeceni udaju

Datum vyhotoveni zaznamu

Jméno a pozice osoby, které
zaznam vyhotovila



http://www.privacy-regulation.eu/cs/49.htm

